
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอปากพนัง  จังหวัดนครศรีธรรมราช  
ที ่ นศ 12๓3/ว5                      วันที ่  16 ตลุาคม 2566               

เรื่อง  แจ้งเวียนแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของทางราชการและการยืมทรัพย์สินของทางราชการ
แบบฟอร์มการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของสำนักงานสาธารณสุข
อำเภอปากพนัง  

เรียน  ผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลทุกแห่ง และกลุ่มงานทุกกลุ่มงานในสำนักงานสาธารณสุข
อำเภอปากพนัง 

                   ด้วยสำนักงานสาธารณสุขอำเภอปากพนังโดยกลุ่มงานบริหารทั่วไป  ได้จัดทําแนวทางปฏิบัติ
เกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สนิของทางราชการและการยืมทรัพย์สินของทางราชการ แบบฟอร์มและกระบวนการยืมพัสดุ
ประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพ่ือใช้เป็นแนวทาง ปฏิบัติให้กับกลุ่มงานภายใน
สํานักงานสาธารณสุขอำเภอปากพนังและหน่วยงานในสังกัด รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่แนบมาด้วย 

                    โดยขอให้ท่าน และผู้ที่ได้รับมอบอํานาจ ควบคุม กํากับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงานปฏิบัติ 
ตามกระบวนการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง โดยใช้ใบยืมพัสดุ ประเภทใช้คง
รูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุ ตามสิ่งที่แนบมาด้วย และ สื่อสารให้
บุคลากรในสังกัดของท่านทราบโดยทั่วกันด้วย 

                     จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และแจ้งผู้ที่เกี่ยวข้องถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป          

   

 
                                                      (นางกิตติมา  แสนลาวัณย์) 

         สาธารณสุขอำเภอปากพนัง 
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